SCANSIONE

Apri Adobe Photoshop (va bene anche Corel Draw)
IMPORTA - Epson Twain (nome pc)

Se in bianco e nero scegli bianco e nero.

Si fa la scansione dell’immagine e la si salva poi due volte, una a
risoluzione 300 dpi e invio (modifica immagine)

Dimensione in pixel: portare il valore piu alto SEMPRE a 800.
Salva con nome: —001M.jpg = media risoluzione

Immagine: risoluzione immagine: 72 dpi

Dimensione in pixel: portare 1l valore piu alto SEMPRE a 150.
Salva con nome: -001L.jpg = bassa (low) risoluzione.
Modifica e pulisci immagini.

LEGGENDA per nomi cartelle

LET: lettere/fax

APP: appunti

ATAM: atti amministrativi
PUB: pubblicazioni

TEST: testi scritti

ATPR: atti processuali



